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硬體設備

我該準備什麼設備來進行視訊呢?
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硬體設備

桌 機

耳機麥克風(二孔音源線)

視訊

筆 電

耳機麥克風(一孔音源線)
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以下為Google推薦的電腦版適用配件，提供老師參考用，若已有裝置不需額外購買。

*裝置均已通過 Hangouts Meet 設備周邊裝置認證計畫檢測並獲得認證。

Logitech
®

C925e Business Webcam
®

Huddly
®

IQ

Bose
®

Bose 700 UC 消噪耳機

EPOS|SENNHEISER
®

IMPACT
®

SC 635 IMPACT
®

SC 630 USB IMPACT
®

SDW 5065

IMPACT
®

SDW 5066 ADAPT
®

SC 160 ADAPT
®

SC 165

Jabra
®

Evolve
®

40 (有線) Evolve 75 (無線)

Logitech
®

Zone Wireless
®

Poly
®

Blackwire
®

5220 Savi
®

8220 Voyager
®

5200 UC Voyager
®

6200 Voyager
®

8200
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https://support.google.com/meethardware/answer/7657004
https://www.logitech.com/zh-TW/product/c925e-webcam
https://www.huddly.com/conference-cameras/iq/
https://pro.bose.com/en_us/products/conferencing/headphones/noise-cancelling-headphones-700-conferencing.html
https://www.eposaudio.com/en/us/enterprise/products/sc-635-usb-c-headset-508367
https://www.eposaudio.com/en/us/enterprise/products/sc-630-headset-504556
https://www.eposaudio.com/en/us/enterprise/products/sdw-5065-us-dect-headset-507000
https://www.eposaudio.com/en/us/enterprise/products/sdw-5066-us-dect-bluetooth-headset-507024
https://www.eposaudio.com/en/us/enterprise/products/sc-160-usb-headset-508315
https://www.eposaudio.com/en/us/enterprise/products/sc-165-usb-headset-508317
https://www.jabra.com/business/office-headsets/jabra-evolve/jabra-evolve-40
https://www.jabra.com/business/office-headsets/jabra-evolve/jabra-evolve-75?v3=1&utm_expid=.YuuceThsQuaoLQIu_FutOA.1&utm_referrer=https://www.jabra.com/business/office-headsets
https://www.logitech.com/zh-TW/product/bluetooth-headset-zone-wireless
https://www.plantronics.com/product/blackwire-5200?gv=1
https://www.plantronics.com/product/savi-8200?gv=1
https://www.plantronics.com/product/voyager-5200-uc?gv=1
https://www.plantronics.com/product/voyager-5200-uc?gv=1
https://www.plantronics.com/product/voyager-6200-uc?gv=1
https://www.plantronics.com/product/voyager-8200-uc?gv=1


如何啟用Meet帳號

開始的第一步，透過網頁登入我的帳號。
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網頁啟用帳號

開啟瀏覽器， 在網址列輸入： meet.google.com /1

在頁面右上角登入GOOGLE帳號密碼2
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https://meet.google.com/


教師帳號：職工編號

學生帳號：學號

密碼與資訊服務入口網密碼相同

如當日密碼變更需待隔日系統同步後方可使用新密碼

登入GOOGLE帳號密碼頁面2

若有帳號問題請洽資教中心 陳柏州先生
分機2814，E-mail：ii1002@mail.wzu.edu.tw

網頁啟用帳號

教師操作手冊



當老師登入成功時，
會回到meet主頁面，並在此顯示的登入頭像。

網頁啟用帳號

登入GOOGLE帳號密碼頁面2
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手機下載APP

電腦版只需透過Chrome瀏覽器即可進行會議。
（免安裝軟體）

輔助
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https://apps.apple.com/t
w/app/hangouts-
meet/id1013231476

行動版 i o s下載

https://play.google.com/st
ore/apps/details?id=com.g
oogle.android.apps.meetin
gs&hl=zh_TW

行動版An d r o i d下載
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https://apps.apple.com/tw/app/hangouts-meet/id1013231476
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings&hl=zh_TW


預先安排會議

可透過Google Calender預先安排好課程
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預先安排會議

點選”新增Google Meet
視訊會議”

1

點選
儲存

2

進入老師的GOOGLE日曆
https://calendar.google.com/1

在老師要上課的時間建立活動2

跳出視窗後….3

輸入課程名稱

https://calendar.google.com/


預先安排分組

一樣透過Google行事曆，將同學分組。



預先安排會議

這裡顯示已邀請名單

輸入分組名稱

輸入學生E-MAIL

儲存完成!

自動產生線上會議

一樣在Google 行事曆 建立活動，跳出視窗後….

儲存活動後便會詢問是否

要發邀請函給與會者，

這時候點選 傳送

收邀請的與會者可以在

信箱得到小組會議連結
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https://calendar.google.com/


加入小組會議

我們可以在行事曆看到已經安排成功的會議，

點開可以取得網址，透過網址加入各組討論，

這就是老師在各組之間出現的管道之一。

點選之後

教師操作手冊



加入小組會議

直接在Meet首頁也能直接選取想要的小組加入。

教師操作手冊



直接Meet 開始會議

透過Chrome瀏覽器直接開始會議。
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立即發起會議

2
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在網路瀏覽器中輸入 m e e t . g o o g l e . c o m /  
會自動跳轉到此網址

1



在方格處輸入您的姓名
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加入後會跳出提醒，如下。

將這一串複製給同學，
就能加入老師的課程囉!
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1



介面常用功能

功能介紹

教師操作手冊



進入頁面概述
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釘選

套用視覺效果

更多選項

滑鼠移至自己
頭像上會出現
此三個圖示



進入頁面概述

分享簡報或幕功能
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1. 開啟/關閉麥克風

2. 開啟/關閉視訊

3. 字幕輔助

4. 傳送表情

5. 分享簡報或螢幕

6. 舉手

7. 更多功能

8. 離開1 2 3 4 5 6 7 8



進入頁面概述
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1. 會議室資訊

2. 參與者列表

3. 文字聊天頻道

1 2 3 4 5

4. 活動(白板等)

5. 會議室設定



將老師的上課教材同步分享給同學

點選立即進行簡報1

分享老師的螢幕所有動作

分享老師的單一視窗內容:
PPT、Word 、執行軟體、網頁等…
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分享Chrome瀏覽器分頁



白板功能
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系統會自動傳送連
結到文字聊天頻道

並在同時就會詢問
是否給予與會者權

限編輯白板

※此自動分享方式僅為同學自行點擊網址進入觀看，並非
老師直接分享在螢幕上（若需直接分享請參考下一頁PPT）



白板功能-分享給同學看

回到老師的Meet, 分享此單個分頁/視窗。

選取白板分頁（若找不到，
請在”視窗”頁面尋找）

分享1

2

3

如此一來，同學便能直接在會議室內看到老師的白板。
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結束會議
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錄製上課內容

錄製與檔案共享至雲端學園。
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本校使用之版本，自2022年1月9日起，不提供錄製功能

詳情請參考網頁說明：
https://support.google.com/a/answer/10077155#access

請使用windows內建螢幕錄影，

或其他紀錄方式，

作為教學上課之佐證。
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