
「如何使用資訊講桌設備進行線上、線下
混成教學」教育訓練
教師發展中心 2022/5/5 與 2022/5/11



雲端學園張貼公告及開啟TEAMS會議室



雲端學園張貼公告



上傳座位表於公告

1. 填寫公告主旨，例：(課程名稱)座位表

3. 點選「瀏覽」從電腦上傳座位表檔案

4. 按「確定」即可完成

2. 填寫內文，例：
因疫情日趨嚴峻，配合疫調上傳本課程座位表如附件。



辦公室環境開啟TEAMS會議室



建立會議室

建議加上上課日期



進入TEAMS會議室

使用教室資訊講台先按「取消」



使用瀏覽器的TEAMS繼續



登入TEAMS帳號

以職工編號@ms.wzu.edu.tw登入

✖gap

✖mail

同校務資訊系統



登入TEAMS帳號

若在資訊講台請選「否」



學生進入TEAMS的方式

學生可直接從「線上討論」點選「進入討論室」。



可從TEAMS行事曆複製會議連結



利用雲端學園建立TEAMS 錄影檔位置



注意事項

此為方便老師跟學生都可以在雲端學園進入Teams的方式，
若原本在Teams建立團隊上課的老師還是可以繼續使用。

在雲端學園建立Teams會議室後，在辦公室的「Teams會
議列表」是無法刪除的，請勿在同一時間建立多次會議，
以免學生進錯會議室上課。



其他TEAMS相關說明

請參閱教師發展中心「遠距教學教師專區」
https://c014.wzu.edu.tw/category/150210#04

同步教學Microsoft Teams：

Microsoft Teams操作手冊

Microsoft Teams影片播放清單

Microsoft Teams進階篇講義(2021/09/15)

如何分享線上教學影片連結至雲端學園(Microsoft Teams篇)

https://c014.wzu.edu.tw/category/150210#04

