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數位教學工作坊
雲端學園進階篇

教師發展中心教學組
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課程狀態

改為開課(不可旁聽，且不受上課起訖日期限制)

教材轉換PDF

1. 建議先將Word、PowerPoint等教材檔案轉成PDF
優點：

目前瀏覽器均支援直接閱覽PDF檔案，方便學生線上學習，並可跨平台學習。

不易讓學習者複製修改文字內容，多一層保護。

2. Windows 10內建 Microsoft Print to PDF(教學)
https://key.chtouch.com/ContentView.aspx?P=2431

3. 安裝CutePDF Writer(下載與教學)
https://www.azofreeware.com/2019/05/cutepdf-writer.html

https://key.chtouch.com/ContentView.aspx?P=2431
https://www.azofreeware.com/2019/05/cutepdf-writer.html
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學習路徑管理-上傳教材

學習路徑管理-上傳教材
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學習路徑管理-上傳教材

設定公告自動轉寄給學生
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設定公告自動轉寄給學生

文藻郵件設定轉寄
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文藻郵件設定轉寄

文藻郵件設定轉寄
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作業管理－只需學生上傳附件

作業管理－只需學生上傳附件

這邊一定要確認「是」及「附檔必須」



2021/9/27

8

作業管理－只需學生上傳附件

•一直按「下一步」直到出現

作業批改
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作業批改

作業批改
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測驗管理

•題庫維護

•試卷維護

•試卷批改

題庫維護-新增題庫



2021/9/27

11

題庫類型

閱讀測驗的文章

閱讀測驗第1題題目

閱讀測驗第1題選項正確答案
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學生作答畫面

請注意！從Word複製貼上的文字，
請再次按一下「原始碼」，看是否有亂碼

學生作答畫面

注意：配合題錯一個即全錯
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可自訂數字來分類第幾次的試卷，
以便在試卷搜尋題目

試卷維護-新增試卷
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依照老師的設定依序選擇，後按「下一步」

可依照老師之前在題庫的設定尋找題目
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全選

選取後按下一步
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直接按下一步

本範例有兩大題：單選題及填充題
因此「新增大題」
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即在題目最下方出現 選取在大題前面方格再按「大題文字」

直接在空格輸入文字
後按「確定」

確認大題方格有勾選後按「上移」調整到所需的位置
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勾選要歸屬大題的題目後，按「大題」後，即可看到所選的題目已變成1.[大題]的子目錄

可在題目空白處填入分數，或利用左側功能列「指定分數」、「平均配分」調整分數，後按「下一步」
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可啟用隨機，可依照大題、題目及選項隨機，讓不同學生的試卷題號不一樣。
大題隨機排列一定要將題目歸屬大題，否則會亂掉。
閱讀測驗不建議用隨機，文章題目順序會亂掉。

綠色表示標準答案

最後按「完成+存檔」
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試卷批改

選擇、是非、配合及填充題
系統會自動批改為綠色勾勾

選擇學生姓名後即出現右側畫面
預設下方顯示是最後繳交的，欲顯示其他次數請選擇其他序號
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紅框為學生填寫的答案，綠色為標準答案

配合題需全對才給分

雲端學園平台聯絡窗口

教務處課務組
鍾蕙如小姐
分機：2122
E-Mail：aa2005@mail.wzu.edu.tw

教師發展中心教學組
高聖洋先生
分機：2912
E-Mail：fd3002@mail.wzu.edu.tw

課
程

操
作

資訊與教學科技中心系統管理組
簡鴻斌先生
分機：2852
E-Mail：ii2002@mail.wzu.edu.tw

技
術

帳號異常、無法登入等…

教學綱要、空間不足等…

節點製作、作業測驗等…


