
教師發展中心
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開始之前…
 請老師確認本學期(1082)課程是：

1. 之前有同一門課程，雲端學園也有課程資料：
「課程複製精靈」

2.新擔任課程，或之前雲端學園沒有課程資料：
「學習路徑管理」
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目錄
 寄信與點名
 課程複製精靈
 學習路徑管理
 作業
 張貼及設定公告
 線上討論
 到課統計
 小提示
 使用手機或平板上雲端學園
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寄信與點名
 路徑：
選擇課程→教師辦公室→人員管理→寄信與點名

 直接按中間的「開始挑選」即可出現本課程所有學生
 按「寄送通知信」就編輯主旨及信件
 最後按最底下的發送及完成寄送郵件
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課程複製精靈(截圖如次頁)
 路徑：
選擇課程→教師辦公室→課程複製精靈
出現注意提示，閱讀後請按確定。

 選擇來源課程(網路學園或雲端學園)
下拉式選單可選擇老師在網路/雲端學園的課程。

 按「開始匯入」後即完成。
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學習路徑管理(截圖如次頁)
 路徑：
選擇課程→教師辦公室→課程管理→學習路徑管理

 選擇左邊「工具列」底下的第三行「新增」
 跳出節點內容視窗，選擇：「教材網頁」
 在「節點內容」的URL後面按「瀏覽」
 按「開始匯入」後即完成。
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可連結Youtube影片
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4複製5貼上
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兩週的教材建置建議
 第1 週

 教材：可以利用PowerPoint做一個課程介紹或班規，內
容含上課方式、評量方式、點名、作業及小考。

 發佈一個與本單元相關的討論當做點名依據。
 可以從Youtube找一個與課程相關的影片，請同學觀看

後繳交作業(於第2週截止並當做第2週點名依據)
 第2週

 教材：上傳本學期第一個單元的簡報(單字、文法等)或
是文章。
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作業
 適用於單純讓學生繳交附檔(Word,Excel等)的方式
 路徑：選擇課程→教師辦公室→作業管理→作業維護
 左側選單的「新增」
1.輸入作業名稱
2.填寫作答說明(請在這邊敘述老師想讓學生繳交的作業，
如心得多少字，是否可補繳等訊息
3.在下欄選擇「發佈」並設定作業關閉時間
4.如果不需強制以附檔作答，請把「附檔必須」前面的打
勾取消)

 持續按「下一步」直到出現「完成+存檔」
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設定貼公告轉寄mail

25

1
2

3



26

1
2

3



張貼公告
 可以利用公告版張貼重要訊息給學生
 像是調整上課方式、作業截止日期等
 設定上述轉寄功能，可將公告訊息轉寄到學生的學校

Email信箱。
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線上討論
 可與學生約定同一時間到線上討論以聊天室方式來上
課。

 路徑：學習互動區→線上討論→同步討論室→進入討
論室
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到課統計
 欲檢視學生上課情形可至到課統計查詢。
 路徑：辦公室環境→人員管理→到課統計
 可以點選「上課次數」或「閱讀時數」來看學生到課
情形。

 建議不要以閱讀時數當做學生點名的依據，以作業繳
交或討論來做為點名即可。
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小提示‐教學綱要
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若已在校務資訊系統新增教學綱要，系統會
將教學綱要的連結到雲端學園。



小提示‐收展目錄功能
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小提示：準備中/開課路徑
 雲端學園：課程管理→課程設定→課程狀態
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智慧大師行動APP
 Android

 至Google Play搜尋
「旭聯智慧大師 行動
學習」

 iOS
 至App Store搜尋「旭聯

智慧大師 行動學習」
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安裝並登入智慧大師行動APP
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使用智慧大師APP閱讀教材
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