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一、 平台公用部分相關說明 

 

 

各【表單】列表 

是否將該表單的頁簽對外顯示 

【頁簽】 
自建資料:老師可自行增加資料 
校務代入:如表單在校務資訊有相關資料,則
會將資料帶入該頁簽 

功能說明: 
「自建資料」中才會有「修改、上傳附件、送審、

刪除」的功能，其餘頁簽只會有「明細、該筆資訊

是否對外顯示」的功能 
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二、 各角色功能說明 

1. 老師 

♦ 新增表單資料 

  

1. 點選想要新增的表單 
2. 點選「新增資料」的按鈕 
3. 填入各表單所需欄位資訊 
4. 點選新增表單並繼續上傳附件 
 
*任何新增的資料只會新增「自建資料」的頁簽 

1. 

2. 

3

4
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♦ 刪除表單資料 

 
 

 

♦ 修改表單資料、上傳附件 

 

 

 

♦ 該筆資料是否對外顯示 
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♦ 明細畫面 

 

 

 
 

 

 

 

 

1. 明細資料:該筆資料詳細資料 
2. 附件檔案:該筆資料相關的附件檔案 
3. 核對過程一覽表: 該筆資料所有核對動作紀錄 
4. 核對進度:目前核對的進度 
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♦ 資料送核對 

 

 

 

 

 

  

1. 送核對後的資料將無法修改,只能撤簽後才可以修改資料或上傳附件 
2. 送核對後可以從明細功能中查看相關核對進度及相關資訊 
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♦ 雲科大報表 

 
  

1. 產出老師個人的雲科大報表相關資料(CSV 檔)  
2. 目前關於雲科大校務基本資料庫下載位置連結至: 

https://d011.wzu.edu.tw/category/136848 
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♦ 履歷管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 履歷列表:老師可以自訂履歷需要那些履歷子項目列入履歷之中 
2. 履歷子項目:選擇將表單中的哪些資訊列入履歷子項目中 

履歷名稱 

平台基本資料中上傳的大頭照 

履歷子項目內容 
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2. 核對人員&主任 

♦ 待核對列表 

 

 

 

 

 

  

點擊欲核對資料的明細按鈕查看相關資訊後,確認核對結果並送出 
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♦ 雲科大報表(單位) 

 

將會抓取該核對人員單位中老師對應的雲科大報表 
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3. 校外人員查詢老師歷程 

 

 

 

校外人員可以利用老師職工編號或姓名查詢老師所開放的相關資訊 
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